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Anleitung — schnell und einfach zum Verfahrensverzeichnis

EasyGDPR

Sie kénnen das Programm kostenlos testen. Wenn Sie sich nach dem Testen daflr
entscheiden, das Programm fir Ihr Verfahrensverzeichnis zu nutzen, gehen die eingegebenen
Daten NICHT verloren!

Sie kénnen die Lizenz einfach im Nachhinein erwerben, indem Sie sich mit Ihren Benutzerdaten
anmelden, den Online Assistenten starten und in der linken Spalte auf ,Lizenz® klicken.

Die Lizenz kommt auf € 350,- exkl. MwSt / Jahr.

Dadurch kénnen Sie nicht nur der Nachweispflicht nachkommen, sondern auch jederzeit
gesetzlichen Anderungen. EasyGDPR wird um Neuerungen erweitert, so kénnen Sie jederzeit
Ihr Verfahrensverzeichnis anpassen und neue technische und organisatorische MalRnahmen
umsetzen.

Zugangsdaten anfordern

1. Offnen Sie lhren Web-Browser (Internet Explorer, Firefox, Chrome,...) und gehen Sie auf
diese Seite: https://easygdpr.eu/de/home/
2. Klicken Sie auf dieser Seite rechts oben auf ,Anmeldung*:
Melden Sie sich jetzt unverbindlich
zu easyGDPR an. Sie bekommen
Zugriff auf unser Gratis Online
Training und kémmem easyGDPR
lite testen.

Anmeldung

Fur die vollstandigen
Auswertungen benétigen Sie eine
kostenpflichtige Lizenz.

Flllen Sie das Anmeldeformular aus, und klicken Sie auf ,Senden®

Sie erhalten anschlie3end eine automatische E-Mail mit Inrem Usernamen und einem Link
Kopieren Sie sich den Link ,Setzen sie hier Ihr Passwort:“ in lhren Webbrowser

Ldschen Sie das vorgegebene Passwort und wahlen Sie lhr personliches Passwort aus
Bestatigen Sie mit ,Reset”

Bitte geben Sie die zuvor angegebene E-Mail-Adresse ein

Klicken Sie auf ,Get New Password"

10 Geben Sie die zuvor angegebene E-Mail-Adresse sowie das ausgewahlt Passwort ein
11.Klicken Sie auf ,Log In®
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12.Klicken Sie auf ,easyGDPR Online Assistant*
13.Legen Sie hier Ihre Verfahren an, indem Sie die angegebenen Felder korrekt ausfillen

So kdnnen Sie sich spater wieder einloggen:

Offnen Sie diese Seite in Ihrem Webbrowser: https://easygdpr.eu/my-account/

Verfahren anlegen

1. Klicken Sie auf ,EasyGDPR LITE KMU Osterreich V0.8

Offene Assessments

EasyGDPR LITE KMU Osterreich V0.8 EasyGDPR LITE KMU V0.8 EasyGDPR LITE SME english V0.8
v v

2. Tragen Sie unter ,Assessment Name" Ihren Firmennamen (Name der Fahrschule) ein und
klicken Sie auf ,Anlegen”

3. Klicken Sie auf ,Assessment definieren®, flllen Sie das Formular aus und klicken Sie auf
+ABSCHLIESSEN*
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2  Assessment definieren k

Stammdaten

4. Klicken Sie auf ,Stammdaten® , fullen Sie das Formular aus und klicken Sie auf
ZABSCHLIESSEN*

5. Klicken Sie auf ,Standardverarbeitungen anlegen®, haken Sie an was Sie betrifft und klicken
Sie auf ,ABSCHLIESSEN*

6. Die angehakten Verfahren sind nun unter ,Verarbeitung® ersichtlich

VERARBEITUNG RECHNUNGS.. | S

@ Betoffenenkategorie

7. Nun missen Sie jede Verarbeitung durcharbeiten. Klicken Sie auf dieses Symbol #
8. Fullen Sie das Formular aus und klicken Sie auf ,ABSCHLIESSEN*
9. Wollen Sie eigene Verarbeitungen anlegen, so kdnnen Sie dieses am Anfang der Seite
unter ,Untergeordnete Objekte erstellen” tun. Sie auf den Punkt ,Verarbeitung®
10. Nun miissen Sie so wie bei diesem Symbol ¢ auch die nebenstehenden 3 Symbole bei
jeder Verarbeitung durchgehen und die Formulare ausfullen und mit ,ABSCHLIESSEN"
bestétigen. Ist ein Symbol abgeschlossen, so farbt sich dieses griin ein
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11. Wenn Sie alle Verarbeitungen durchgegangen sind, fahren Sie mit
,BETROFFENENKATEGORIE" fort

12. Arbeiten Sie auch hier beide Symbole bei jeder Betroffenenkategorie
durch und bestatigen Sie diese wieder mit ,ABSCHLIESSEN®, die Symbole sollten dann
wieder grin eingeféarbt sein

13.Fillen Sie zu jeder Betroffenenkategorie das Formular Giber den Empfanger der Daten aus

KUNDEN/KLI.. @ /

=2 Kategorie von
Betroffenen

Datenkategorien
jeordnete Objekte ersteller

Empfanger

14. Die Daten der ausgefiillten Formulare finden Sie nun unter ,EMPFANGER®

15. Auch hier missen Sie wieder bei jedem Empfanger beide Symbole anklicken, die
Formulare ausfillen und mit ,ABSCHLIESSEN" bestatigen. Beide Symbole sollten griin
eingefarbt sein, wenn Sie fertig sind

16. Nun mussen am Anfang der Seite auf ,Auftragsverarbeiter” klicken, den Namen angeben
und auf ,ABSCHLIESSEN® klicken
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17.Bitte wiederholen Sie den Vorgang mit dem Punkt ,Unternehmensweite technische und
organisatorische MaRnahmen*

18.Nun konnen Sie Ihr Verfahrensverzeichnis ausdrucken. Um dies zu tun scrollen Sie zum
Anfang der Seite und klicken Sie auf ,Verfahrensverzeichnis*

Bei Fragen stehen wir Ihnen jederzeit gerne zur Verfligung!

Mit herzlichen GriR3en aus Graz und Leobendorf
Toni Monsberger und Michael Maresch



